“Magazzino & Fatturazione™

Vers.ne7

Carico/ Scarico Prodotti, Fatturazione, Contabilita, Commesse
Tracciabilita & Rintracciabilita Prodotti, Tentata Vendita

Ordini Acquisto

DDT di Acquista

Visualizza Fattura di

4 4} - Fito Dt Fttradi Verdta | D Clerte 1 Visualieza | Starmpa

Fatfurs Standard
pio} Mumero Filiale Data
[ 1f F[_& | [zrosrzees

Pserisci  Visuslizza  Modfica  Eimina

N Capi

o gerf
& =Y | Dascrzione

Fallure di Acquisto

Inserisci Visualizza Edits Impostazioni Esci
Bosurnerto & & - C - B [0 @ Disegra \ 0 ¢ W 2 B0 8 Zoom 1002 <[ Edte & B % OMD B
Faltue diVendia [r=ez_[v=3r J[R= [ [FepFairigiatT)|[ortorFs)| www.madesoft.it
/
it 5

Registro Contabile
FA]T% /1 i

Movimenii + Capitoli

Commesse

| [woocuETo TATA DOCUNENTO WGBALITA DI PAGAVENTO |
é 1 2210312009 |
5 W ‘DESTINATARIO/Infesmmrm Fattura ;
Lo | 5 i
] M % ‘ marig ‘ |

Balls , -

Cartio_Centro: | Stamparte [HP Deskjst 9800 Series
Reggio: [[25 Pag Doouments «f 4= [ 177 |=

233815 22/03/2008

Operatore: Anonimo

MANUALE D'USO



1. Introduzione

Il programma “MAF7 - Magazzino & Fatturazione&l parte di una collana di
programmi rivolti alle aziende con necessita gestiidi un certo peso, che
consentono di facilitare la necessaria gestiona decumentazione inerente le
aziende che operano nel settore specifico.

Indicato, (ed utilizzato da diversi anni) dadkguenti categorie di aziende e/o
operatori commerciali, che:

# # !
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In particolare, “MAF” & di grande aiuto per I'eqatore aziendale in generale,
in quanto guida lo stesso nella registrazionettt fie informazioni relative ai
prodotti presenti in magazzino, al carico — scadelta merce, alla
registrazione e stampa dei documenti fiscali, r@tpstrazione delle commesse
ed all'imputazione alle stesse dei materiali e ndapera utilizzati, ecc.

E’ possibile gestire una rubrica di Clienti did-ornitori, specificando nelle
relative schede i dati identificativi degli stesdiassociando loro uno specifico
listino.

E’ possibile gestire un numero molto granderddptti (dipendente dalle
capacita del sistema) imputabili a diversi magdzeifiettuando tutte quelle
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operazioni che sono necessarie per una correti@mgeslel magazzino:

- Caricare un Nuovo prodotto nel magazzino specifico;

- Eseguire operazioni di carico — scarico del pradotanualmente
(assegnando se necssario il relativo numero di)lott

- Ricercare un prodotto in magazzino;

- Visualizzare la scheda di un prodotto;

- Modificare i dati relativi ad un prodotto;

- Eliminare la scheda di un prodotto;

- Mostrare I'insieme di tutti i prodotti presentinmagazzino;

- Trasformare i prodotti presenti in Magazzino imigdtodotti composti
(Distinta Base);

- Visualizzare e/o stampare il registro relativo aliciabilita.

E’ possibile gestire Ordini, DDT e Fatture dighgsto, questi ultimi,
consentono il carico in magazzino automaticamente.

E’ possibile gestire Preventivi, DDT, Fatturévdindita, e Buoni di
Consegna; questi ultimi, consentono lo scaricoagazzino automaticamente.
E’ inoltre possibile gestire le vendite, attraveitddodulo “Vendita al Banco”

il quale consente di registrare velocemente loiczalella merce e se si
desidera, consente la stampa della relativa rieevut

E’ possibile creare ed aggiornare in tempi nedahente brevi il registro delle
commesse, con possibilita di controllo immediatibodgtato di avanzamento di
ciascuna commessa, ossia visualizzare e/o starpi@logo del materiale
impiegato e delle ore lavorative effettuate dalitaddi apertura della commessa
alla data attuale.

Nel caso di azienda che si occupa di Produzioasefdrmazione, & possibile
stabilire in qualsiasi momento, per un determinatio di un prodotto, con
quali prodotti base é stato prodotto e a chi @stahduto, nel rispetto della
normativa sulla tracciabilita.

Tutti i documenti generati possono essere sttrdpattamente. Alcuni
documenti possono essere inviati a video oppurmadlord Processor (quale
ad es. Word) per eventuali modifiche o salvatagigigli stessi in opportuni
file.



2. Installazione Programma

L'installazione del programma & molto sempliceskHfficiente inserire il CD
dello stesso e, (se nel PC é impostata la proceliaaorun), in automatico
verra avviato il software per l'installazione, mgiale é sufficiente selezionare
il programma da installare, fare clic sul pulsdinstalla” e seguire le relative
istruzioni.

Alla fine dell'installazione verra creata un’iconalla barra dei programmi, nel
gruppo_SIM-SRI. ed é sufficiente fare clic su tale icona per ariil
programma installato.

ELENCE PEOGFAMMI LT3 - Selesionae & fane clic v Trsfolls"
@ Gestionali O Tecniei Q) Uthic Comunall O Aziendal

Agenti Commercio Installa
FA4FT
Esci

Giestione Entrate Uscite
Gestione Magazzing & Commesse

Qualora il PC su cui si deve installare il prograammon & impostato per
eseguire I'autorun del CD, é sufficiente aprirddieo dei files presenti nel CD
ed esequire il file “SETUPCD.EXE".

Inoltre e possibile aprire la cartella del singstdtware presente nel CD ed
awviare il file SETUP.EXE.
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3. Licenza Programma

Se si e acquistato il software, la prima operaziameseguire € la
registrazione del numero di licenza d'uso.

I Comando “Impostazioni” -> “Licenza Programma’véa una finestra di
dialogo che consente di inserire i propri datiledimero di Licenza d’'uso.

L'inserimento del Codice Utente e 'uso stessoptegramma comporta la

piena accettazione da parte dell’utente delle amdiiindicate nell’Accordo di
Licenza.

Gestione Licenza (D)

Il presente Contratta S IM. con 11 Chiente Finale (il 'Contratta’) é un Contratto intercorrente tra IT Cliente

(una persona fisica o guridica) e la 5 LM Societd Informatica Madowita s.v.l per la vendita del Programma o '50)I
0T PRADATTO SOFTWARE include il safhware per computer, 1 supporti &i memorizmanione ad esso assoeciaf, i
materiale stampate ed eventuale documentazione ‘online’ o eletromica. nstallands, copiands, o usando in

alra mado il PRODATTO SOFTWARE, T Cliente accenta 41 esseve vincolato dalle condizions del presente Contratto.
CONTRATTO FER JL PRODOTTO SOFTWARE

b
Dati per Richiesta Codice Utente
Cognome Ltente

MHome Utente
|ZAFONTE |HARIO
Codice Fizzale Utente Partita ', Utente
|AUTORE
Indirizzo CaP Citta
11 1 |1
M. Telefono M. Fax E -k ail Tipo Licenza
|1 | | |Licen2a Originaria j
Rivenditare
Mo | Indirizza |
Citta | Telefano
Stampa FAX da inviare al M. 0921-642861 | Inwia EMAIL & info@madosoft.it |

Codice Utente - Licenza D'Uso [Inzerre Codice Utente=ticcettazions Accordo di Licenza)
[Fazi211 | -[FFFoBe6  |-[MEDS | ok |

Annulla |

Se non si inserisce il numero di licenza d’'usardgramma funzionera
in versione DEMO, sara possibile eseguire tuttepkerazioni che si desidera,

ma il database in cui verranno memorizzati i dati potra essere letto dal
software licenziato.
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4. Impostazioni di Base

Al fine di poter utilizzare il software, prima duglsiasi altra operazione e
necessario “impostare” alcuni dati.

A tale scopo, nel presente capitolo vengono déisiccdmandi del menu
“Impostazioni”.

4.1.Creare il Database

La prima volta che si avvia il programma, & necéssaeare il
file/database in cui memorizzare tutti i dati risfisdl magazzino.

I Comando “Impostazioni” -> “Database Magazzine¥a una finestra di
dialogo che consente di gestire i file/database.

Apri I .
Esci I
Crea Nuovo I

Salvacon Mome [Backup)

Salva con nome

Salvajn |15 5IM v e @k E-

hivi-backup dei Clientii

&

Drocumetti
recenti

() Immanini

[& \CS)Libreria Disegni SimCad

- |3Modelli Stampa Documenti
Desktaop () Programmi_x_WEE

.. |C2)Pubblicitas1M

7] () softwarevBsP

v, madosoft.it

=)

Docurnetti
Rizorse del
computer
‘g Home file; |Magazzin0_2DDB lj Salva |

Risorse direte  Salva coms: |Database Magazzing & Fatturaziane [ MAF) _:_J Annulla




Selezionando il pulsante “Crea Nuovo” si avvidfitastra di dialogo
che consente di specificare il nome da assegnal&abase (Es.
\SIM\C\Magazzino2009.MAF).

Dopo aver specificato il percorso ed il nome deegrare al database,
il programma attiva tutti i menu ed i pulsanti telealla gestione del
magazzino, in funzione dei moduli acquistati.

Alle successive sessioni di lavoro, all'avvio gebgramma, verra
aperto automaticamente il file/database specificato

Come si evince dalla finestra di dialogo “Gesti@aabase”, in
qualsiasi momento e possibile creare un nuovo dagglaprire un altro
database precedentemente memorizzato, creare pigadidackup del
database corrente.

55 Gestione Database - Magazzino & Fattura... E“E”E
Il Databaze Corentemente utilizzato &
|\'\Simk&EEF| [CIMMagazzing_ 2006 MAF

Apri Altro OB |

Esci e ritorna a DB Corrente |

Crea Muovao |

Salva con Mome [Backup) |




4.2.Definire i Dati dell’Azienda e le Opzioni

- Dati Azienda

Specificare i dati dell’Azienda che saranno sudeassente visualizzati
all'avvio del programma ed utilizzati nell'intestame dei vari documenti
fiscali.

Nome — Ragione Sociale

Indirizzo

CAP — Citta — Prov.

Codice Fiscale e Partita IVA

Telefono

Fax

Cellulare

E-Mail

N° Iscr. Camera Commercio - Tribunale



- Logo Aziendale

Se si e in possesso di un logo aziendale in cui saecolti tutti i dati
aziendali, e se si desidera, € possibile far silghregramma stampi
nell'intestazione dei documenti fiscali, il logoi@zdale anziché i dati
specificati.

Indicare il percorso completo ed il nome del fileaappresenta il logo
aziendale, oppure fare click sul pulsanteper selezionare lo stesso nel
percorso di rete.

- Opzioni Software

Come si evince dalla finestra di dialogo “Dati Axmil” , € inoltre possibile
specificare alcune opzioni che consentono di atlie il software in modo
diverso a seconda delle proprie esigenze.

Ad es. se si desidera che il software impedistapaitatore di vendere un
prodotto se lo stesso non é presente in quanffiaisate in magazzino,
occorre selezionare il chek “Attiva Controllo Quitait in caso contrario |l
software consentira di avere quantita negativeagamzino (anche se nel
caso in cui cio dovesse verificarsi il programmeadan messaggio di
awviso).

Premesso che gli importi totali dei documenti devawere per legge, 2
(due) cifre decimali, se si desidera €& possibilgsteare gli importi dei
singoli prodotti e quindi stampare i documenti paindi due cifre
decimali. Ovviamente, il totale del documento vematondato a due cifre
decimali anche se le righe del corpo centrale delichento stesso
contengono importi con piu cifre decimali.



4.3. Definire i Dati Frequenti - Tabelle

Selezionando la voce “Impostazioni” -> “Tabellestra mostrato una finestra
di dialogo che consente la definizione, la modigd&liminazione di tutte le
tabelle contenenti dati che verranno utilizzati prelgramma in diverse fasi
della gestione del magazzino.

- Banche

- Pagamenti

- Tipologie Clienti-Fornitori
- Categorie Prodotti

- Descrizioni Prodotti

- Unita di misure

- Aliquote IVA

- Aspetto Beni

- Causali Trasporto

L'attivazione del sottomenu Banche consentesatheregistrazione degli
Istituti Bancari di riferimento sia per i clienthe per i fornitori.
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Nella relativa finestra di dialogo vengono elaingli Istituti Bancari con le
Coordinate Bancarie relative e mediante i pulsadpiungi” , “Modifica” ed
“Elimina” si possono aggiungere nuovi Istituti, nifachrne i dati o la
denominazione se si seleziona una banca in eleetmmare una banca
selezionata dall’elenco.

L'attivazione del sottomenu Pagamenti gestisietabella, in cui vengono
registrate le modalita di pagamento da utilizzaetia definizione dei
documenti cartacei quali i DDT e le Fatture.

Tali tabelle risultano estremamente utili, meimento in cui si devono
compilare i documenti. Ad es. poiché le causasijoato da inserire in un DDT
sono quasi sempre le stesse, anziché dover ditatatessa parola per ogni
DDT che si crea, si preleva dalla relativa tabella.

Molto importante & inoltre la definizione delldé&le “Categorie” ,
nelle quali oltre ad indicare il tipo di categostandard e possibile specificare
la percentuale di ricarica che il programma dewpprre per default quando si
registra un nuovo prodotto in magazzino.
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4.4.Modelli di Stampa

I Comando “Impostazioni” — “Modelli di Stampa Daoenti” consente di
impostare i modelli di stampa da utilizzare netingpa diretta per ogni tipo di
documento.

Nell’esempio riportato in figura, viene visualizaat modello delle Fatture
di Vendita di tipo ‘standard’.

| vari pulsanti, consentono di effettuare operazemecifiche al fine di
consentire all’'utente di personalizzare il modellstampa.

[Elenco Modelli di Stamy | Barra File / Modell

f
|Anteprima di Stampa / Salva Modello
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La Barra degli strumenti “Disegni” (e/o il menu Serisci” — “Oggetto
Disegno”) consente di inserire nel modello degljettj generici, quali ad es.
- Il ‘'Testo’ ossia un testo generico che l'utente pecidere di far
stampare in ogni documento. L’Utente oltre a sjemié il testo puo
decidere il tipo di carattere dello stesso, il cejda dimensione, ecc.

- Gli oggetti Linea e Rettangolo consentono di stammjdadisegno degli
stessi, su ogni documento, nella posizione spetaic

- Se si desidera € inoltre possibile stampare in dgoumento, una
gualsiasi immagine o foto precedentemente memaezzs PC,
indicandone il relativo percorso.

La Barra degli strumenti “Edita” (e/o il menu “Eall} consente di
modificare le impostazioni degli oggetti generiquale ad es. la posizione, il
tipo di carattere, colore, spessore, etc.

Oltre agli oggetti generici (disegno di Linee, €&y Archi, Rettangoli,
Testo, etc.) e possibile inserire degli “oggettideito” che dipendono dal tipo
di documento stesso.
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Ad es. se si seleziona il modello “Fatture di Vieaigl e possibile
inserire i seguenti oggetti:

Se si seleziona il modello “Etichette Prodotti
Magazzino”, € possibile inserire i seguenti oggetti

- La specifica dell’Array € molto importante ed wi#abile solo nei
modelli di stampa relativi alle etichette, grazigak oggetto € possibile

13



specificare quante etichette stampare nello sfeggio di carta ed in
guale posizione.

Se si desidera stampare una sola etichetta peo fogpostare N°x =0
e N°y=0, oppure rimuovere I'oggetto Array dalladis

14



4.5. Proteggere il Database

Selezionando il comando “Impostazioni” -> “@ateri Client/Password” si
attiva una finestra di dialogo che, per la primtdajaconsente di inserire il
nome e la password dellamministratore.

Alle successive sessioni di lavoro, sara necasmserire la password per
awvviare il programma, pertanto si consiglia di mamenticare la stessa in
quanto, diversamente, il programma non potra esseriato.

Cio e molto utile, per proteggere i dati mermpati in archivio. Se si
desidera, la password puo comungue essere rinmogsalisiasi momento,
dalla relativa finestra di dialogo.

4.6. Attivare/Disattivare Comandi ad Operatori

Il comando “Impostazioni” -> “Operatori ClidRassword”, se selezionato
dopo che é stato gia registrato il nome e la pasbdell’amministratore di
rete, consente di inserire i nomi e le passwordi @ggeratori/Client.
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Per gli stessi, sara possibile specificare quaragoni sono abilitati a
compiere.

Cio e molto utile, nel caso in cui 'azienda eanizzata per settori;
I'operatore che si occupa di carico scarico delamamo puod essere inibito a
gestire la fatturazione e/o la contabilita, ecc.
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4.7.Acquisizione Magazzino Anno Precedente

Subito dopo la creazione di un nuovo databapessgibile acquisire i Clienti,
i Fornitori, i Prodotti del Magazzino, le commeasevase, le Formule di
Trasformazione e le Tabelle dati relative all’avehiannuale precedente.

Per effettuare cio e sufficiente selezionamihando “Impostazioni” ->
“Acquisizione Magazzino Anno Precedente” e verr&irada la relativa
finestra di dialogo.

Facendo clic sul pulsante “Avvia Acquisiziong’programma procedera in
automatico alla copia degli archivi dell’anno préeete nell’archivio attuale.

In particolare, verranno copiati tutti i cligntfornitori, i prodotti, le
commesse inevase (ed i relativi buoni di PreligleoManodopera associati), le
Formule di Trasformazione, le tabelle e i dati'delenda, mentre non
verranno copiati i documenti fiscali che rimarramadl’archivio annuale in cui
sono stati creati.

Si precisa inoltre, che per ogni prodotto vergata una riga di carico
(indicata come “Giacenza Iniziale”) di una quangaai alla quantita presente
in magazzino a fine anno precedente.

17



4.8. Import/Export

Il comando “Impostazioni” -> “Import/Export” -> “Esorta Tabelle/File”
consente di:

- esportare i record memorizzati nel database otaria un file di testo, per essere

successivamente importati in un altro databaserepper consentire ad altri

software di leggere i record memorizzati nel dasabzorrente, per eventuale

utilizzo degli stessi diverso da quello previstb saftware Maf.

A tale scopo , specificare il nome del file in deivranno essere esportati i record,

selezionare i record da esportare e fare clicsligante “Esporta”.

Il Protocollo usato per leggere/scrivere i filet@sto suddetti €:

1° rigo [SOFTWARE]:MAF7

2° rigo [VERSIONE]:7.0.0

3°rigo

4° rigo [Nome Tabella (Es. CLIENTI)]

4° rigo [1°campo Tabella (Es. N°Identif)]:Valore Campo
5° rigo [2°campo Tabella (Es. N°ldentif)]:Valore C ampo
6° rigo [3°campo Tabella (Es. Cognome_Nome)]:Valor e Campo
n° rigo [FINE Nome Tabella (Es. FINE Clienti]

n+1° rigo

n+2° rigo [Nome Tabella (Es. FORNITORI)]

ecc.
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Per importare, i record memorizzati nel file ditte secondo |l
protocollo SIM, sopra indicato, & sufficiente seeare il comando
“Impostazioni” -> “Import/Export” -> “Esporta Tablel/File” e quindi:

- specificare il nome del file da cui importare i oedt,
- selezionare i record da importare
- fare click sul pulsante “Importa”.
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5. Anagrafica Clienti / Fornitori

I comando del menu “Rubrica” consente di effattuatte quelle
operazioni necessarie per la registrazione, la ficadi’eliminazione dei dati
identificativi dei clienti o dei fornitori mediant&attivazione di una delle due
voci “Rubrica Clienti” o “Rubrica Fornitori”.

All'attivazione della voce “Rubrica Clienti” , @diante un clic del mouse si
attiva la relativa finestra di dialogo che moste¢einco di tutti i clienti presenti
in archivio.

Nella finestra si individua, nella parte supsFiaun menu composto dalle
voci “Inserisci”, “Visualizza”, “Modifica”, . . . “Esci”, mentre la rimanente
parte contiene I'elenco di tutti i clienti attualnte registrati.

L'inserimento di un nuovo Cliente, o di un reg@he dir si voglia, avviene
mediante un clic sulla voce di menu corrispondéneremendo il tasto 1) ; in
entrambi i casi si attiva sul desktop la mascheéemasgrimento dati.

Riguardo i campi “Tipologia”, “Pagamento”, “Baaicvi & la possibilita di
digitare direttamente i dati o di caricarli in antatico selezionandoli dalle
rispettive tabelle precedentemente registrate meglla procedura descritta nel
paragrafo 4.3 Tabelle
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La Modifica, la Visualizzazione, I'Eliminaziordei dati relativi ad un cliente
avviene mediante la riproposizione della relativasamera che risulta pero
precompilata con i dati relativi al cliente preeetémente selezionato.

Inseriti i dati relativi a numero di telefon@ax, cellulare ed indirizzo E-Mail,
se si dispone di un modem, € inoltre possibileesadcomporre il numero di
telefono del cliente in automatico selezionanddumero telefonico e
trasportando lo stesso nel simbolo del telefona (amota procedura di Drag
& Drop)

Per finire, il comando “Genera Elenco” fornissetabulato con tutti i clienti
ed i relativi dati presenti nell’archivio. Se segtie di inviare la stampa
dell’elenco a Word, verra utilizzato il modello stkard impostato dalla SIM, se
si sceglie di inviare I'elenco direttamente allarspante, verra utilizzato il
modello di stampa personalizzato cosi come indiabparagrafo 4.4.

All'attivazione della voce “Rubrica Fornitori’sj attiva una finestra analoga
a quella appena descritta ma riferita ai fornitori.
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6. Listini
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7. Magazzino

L'attivazione di questa voce di menu, mediarg@ttomenu conseguenti,
permette I'accesso al nucleo del programma perndidtia definizione dei
prodotti presenti in magazzino, il carico e lo smadegli stessi e le operazioni
inerenti.

In sintesi, il generico prodotto di magazzincegatterizzato da tre gruppi di
dati (Dati Generali, Prezzo Vendita, Carico/Scarreggruppati in opportuni
riquadri in cui e possibile registrare e/o modifecgli stessi.

I comandi del menu Magazzino, attivabili ancheal&dblbar e/o dal menu
della finestra di dialogo relativa all’elenco deogotti, sono:

- Nuovo Prodotto

- VisualizzaModifica

- Elimina

- Cerca

- Mostra Magazzino
- Distinta Base - Trasformazione Prodotti

25



7.1.Nuovo Prodotto

L'attivazione della voce del menu “Magazzine"Nuovo Prodotto”
attivabile con un clic del mouse, permette la ¢arazazione di un prodotto
presente in magazzino. Questo comando pud comwesgeee eseguito anche
durante la registrazione di una fattura di acquisito generale di un
documento.

La caratterizzazione o descrizione del prodett@cessaria e prioritaria
rispetto ad ulteriori operazioni sul prodotto, qualendita con conseguente
scarico dal magazzino o I'acquisto e il consegueatio.

Il nuovo prodotto da inserire in magazzino gttarizzato da un
“ID_Prodotto” attribuibile liberamente dall’'utentea lo stesso deve essere
univoco.
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Il “Codice Articolo” &€ un codice attribuibile Haitente per identificare
specificatamente il prodotto. Ad es. molti utesgécificano il Codice Articolo
in funzione dell’allocazione fisica del prodottd neagazzino reale.

Il “Codice Fornitore” & un codice attribuibil@ltlutente per identificare il
fornitore del prodotto (e/o puo corrispondere darodice a barre specificato
dal fornitore stesso). Anche il “Serial Number”eaodice attribuibile
liberamente dall’'utente e permette un’ulteriorevedato di identificazione del
prodotto.

| campi “Categoria” , “Descrizione”, “Unita dlisura” e “Aliquota Iva”
possono essere digitati direttamente o caricatutomatico mediante il
richiamo delle tabelle definite al paragrafo 4.&dmante un clic sui pulsanti
corrispondenti ai vari campi.

| dati relativi al Fornitore possono esserecedirin automatico scegliendo lo
stesso dall’elenco dei fornitori che si attiva ut@natico non appena si inizia a
scrivere il N°ldentificativo e/o il Cognome Nome.

Il campo “Scorta Minima” indica la quantita rimima del prodotto in
magazzino sotto la quale si dovra rifornire il megao dello stesso.

I Campo “N.Giorni / Scad.”, attivo solo se sigsiede il modulo
“Tracciabilita”, consente di determinare in autoic@ata data di scadenza di un
prodotto in relazione alla data in cui lo stessmnei prodotto.

Come si evince dalla figura sopra riportatdésia prodotto), € inoltre
possibile definire in fase di registrazione, il 2r@ Base di Riferimento e la
ricarica, definite le quali il programma calcolémgautomatico il prezzo di
vendita ed il prezzo di vendita ivato.

La percentuale di ricarica non e fissa ma ms&e variate dall’'utente
digitando negli appositi campi i valori voluti; sbtera come in automatico
verra aggiornato il prezzo di vendita ed il prezzZlWA. Analogamente si puo
intervenire sul prezzo di vendita per fissare dzz0 voluto; conseguentemente
in automatico verra aggiornata sia la corrisporgletrcentuale di ricarica che
il prezzo di vendita + IVA.

Poiché in genere la ricarica viene applioafanzione del costo sostenuto
per I'acquisto del prodotto, si consiglia di defeil prezzo base di riferimento,
in un secondo momento, ossia quando si registrdatiuaa di acquisto oppure
guando si esegue una registrazione di carico. Geahemo piu avanti, a tale
scopo, durante la fase di registrazione di unadigarico, il programma
consente all'utente in che modo determinare il zwdrase di riferimento.

Il riquadro relativo alle “Operazioni di Cark8rarico” si attiva solo dopo
aver registrato e quindi inizializzato la schedbpdedotto.
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Il riguadro “Totali Prodotto”, fornisce dellaformazioni inerenti lo stato del
prodotto in magazzino e cioé le quantita del primdcéricate, quelle scaricate e
per differenza la quantita presente in magazzimopbrto di acquisto delle
quantita di carico, I'importo di vendita di quefiearicate e il conseguente

saldo.
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7.2.Carico — Scarico manuale

Il riquadro “Operazioni di Carico/Scarico” pegtte di gestire le operazioni
di carico o di scarico del prodotto dal magazzino.

Da Tale riquadro visualizzato, nella parteiiitiee della scheda del prodotto,
e possibile eseguire un carico del prodotto in raziga con un clic del mouse
sul pulsante “Aggiungi Carico” o di scaricarlo cam clic del mouse sul
pulsante “Aggiungi Scarico”.

Nella parte centrale del riquadro vi & unalig¢pilogativa di tutte le
operazioni di carico - scarico precedentementestiege, e allorché si seleziona
una operazione si attiveranno i tre pulsanti diaodo posti alla destra della
lista che consentiranno rispettivamente la visaaliione completa, la modifica
o I'eliminazione dell'operazione; questi due ulticomandi aggiorneranno il
magazzino. Per visualizzare le funzioni dei trespaoti di comando basta
posizionarsi con il mouse sulle icone corrispondent

Selezionando il pulsante “Aggiungi Carico” véiemostrata una finestra di
dialogo che consente la registrazione di un’operazdi carico.

La scheda contiene nella parte superiore idgegcrittivi del prodotto al
momento in cui si effettua I'operazione di Carinon modificabili, mentre la
parte evidenziata in rosa contiene quattro camimndiissione dati riguardanti
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la data di carico (per default viene proposta ta darrente) che non puo essere
comunque antecedente all'ultima operazione di oas@arico effettuata, la
quantita da caricare, il costo unitario ed una Wotommento che indica come
e avvenuta I'operazione di carico.

Nel caso in cui si ha necessita di rendere trageid proprio
magazzino, I'apposito modulo, consente inoltrenderire il N° del Lotto di
carico e la relativa data di scadenza.

La parte in basso della maschera contiene dsslpli scelte :

- Aggiorna Prezzo Base Rif.=Costo Max Ricalcola Prezzo Vendita

- Aggiorna Prezzo Base Rif.=Nuovo ImportoRicalcola Prezzo Vendita

Per Nuovo Importo si intende il valore del cani@osto €

Se si sceglie la prima funzione, il Prezzo Bdigeiferimento utilizzato per
la determinazione del prezzo di vendita del prad@ome descritto piu avanti
in questo capitolo) viene posto uguale al Costo kdeterminato automa-
ticamente dopo la registrazione dell’operazioneadico, mentre se si sceglie
la seconda il Prezzo Base di Riferimento vieneguogtiale al Nuovo Importo;
in entrambi i casi viene rideterminato in automaflgrezzo di vendita del
Listino Base. Se non si sceglie nessuna delle whgdni il Prezzo Base di
Riferimento ed il prezzo di vendita non subirannadifiche.

I [Data Scadenza
Attiva se si possiede i
modulo “Tracciabilita”
Viene calcolata in
automatico dal
programma sommand|
alla Data di Carico il
Numero di giorni
indicati nella scheda
generale del prodotto.

(@]
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Per effettuare un’operazione di scarico occfare clic col mouse sul
pulsante “Aggiungi Scarico”. Si visualizzera unfalfinestra di dialogo che
consentira la registrazione della stessa.

La “Scheda di Scarico” é suddivisa in due parti

La prima visualizza i Dati Generali del prodattentre la seconda,
evidenziata in rosa, € costituita da una mascherserimento dati.

| dati del Cliente (non obbligatori) possonoegescaricati in automatico
scegliendo lo stesso dall’elenco dei clienti chattva in automatico non
appena si inizia a scrivere il N°ldentificativo é/@€ognome Nome.

La data proposta per default & quella corrente.

Occorre poi digitare la quantita da scaricarn prezzo espresso in euro.

NB. Se nella scheda relativa ai dati dell'azienda s i & selezionato il
check ‘Attiva Controllo’, il programma impedira al I'utente di inserire
quantita di scarico superiori alle quantita present i in magazzino.

In tal modo si evitera di avere in magazzino prodo tti con

guantita negative.

Poiché, si puo verificare di vendere un prodotto appena consegnato (e
quindi prima di aver registrato il carico in magazz ino dello stesso), se
eseguito con cautela e molta attenzione é possibile disattivare il
suddetto check, per consentire lo scarico dal magaz zino informatico di
quantita superiori alle quantita presenti nello ste sso. In tal caso il
programma dara un messaggio di avviso, ma consentir a di effettuare lo
scarico.

Dopo aver eseguito delle operazioni di cariezarico, attivando la scheda
“Costo-Prezzo Vendita” si potra notare come il pamgma, in automatico,
abbia determinato il Costo minimo, medio e masdil@gorodotto. II
programma determina questi tre valori elaborandwiicosti di acquisto del
prodotto e si potranno rilevare utili, se I'utetdesorra, per valutare il prezzo
base di riferimento.
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7.3.Visualizzare la scheda di un Prodotto

Il comando “Visualizza” consente di visualizzda scheda di un qualsiasi
prodotto presente in magazzino. Se tale comand® \@elezionato dal menu
generale, oppure dalla toolbar, il programma piaciamente chiede il ‘codice
articolo’ del prodotto di cui si desidera visuahre la scheda. Se il comando
viene attivato dalla finestra relativa all'elenaa grodotti in magazzino, viene
automaticamente visualizzata la scheda del prodettzionato nella lista.

Ovviamente, i dati riportati nei vari riquadion sono modificabili durante la
fase di visualizzazione del prodotto.
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7.4. Modificare un Prodotto

Selezionando il comando modifica, si attiva finastra di dialogo in cui
viene richiesto il codice articolo del prodotto ciéntende modificare:

Dopo aver digitato il Codice articolo del prttdosi avra I'interazione con la
scheda del prodotto, e sara possibile modificdagiidello stesso.

La modifica di un prodotto, va comunque effatéucon molta cautela,
l'utente deve prestare attenzione al fatto cheotoebbe produrre
incongruenze con documenti fiscali gia emessi.

Se si modificano i dati generali, viene automatieate disattivato il
riquadro relativo alle operazioni di Carico-Scariftoché non si registrano le
modifiche apportate ai dati generali.
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7.5.Eliminare la scheda di un Prodotto

Selezionando il comando Elimina, analogamerjeaamto detto per gli altri
comandi, si attiva una finestra di dialogo in ci@ine richiesto il codice articolo
del prodotto che si intende eliminare. Dopo avgitalio il Codice articolo del
prodotto verra visualizzata la finestra di dialag@ui sono visibili tutti i dati
del prodotto, in modo da poter verificare lo stgssma di eliminarlo
definitivamente dal magazzino.

Ovviamente, si tenga presente che, se sormrsgistrate delle operazioni di
carico scarico, mediante la registrazione di alclomumenti fiscali,
I'eliminazione del prodotto potrebbe produrre ingarenze con i documenti
fiscali gia emessi. In tal caso, prima di effeteubeliminazione del prodotto il
programma chiedera un'’ulteriore conferma all’'utente
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7.6.Ricerca di un Prodotto

La voce Ricerca Prodotto € attivabile:

- con un clic del mouse dal menu a tendina “MagaZziitCerca”;

- facendo click sul pulsante _fdva” dell’'elenco dei prodotti in
magazzino.

Menu “Cerca /_ |E|enco ProdottJﬁ Menu “Trova”

Finestra Elenco Prodotti

-

T

Attivando tale comando, viene mostrata la seguimgstra di dialogo :

nella quale sono presenti due schede che conseditspecificare i criteri di
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ricerca.

La scheda “Filtro A" consente di specificaogiteri di ricerca velocemente
ed in particolare propone quattro criteri di rigeecdue opzioni di
visualizzazione.

I quattro criteri di ricerca si riferiscono s@ino ad una caratteristica del
prodotto mentre le opzioni di visualizzazione cartero di ricercare i prodotti
in magazzino la cui caratteristica specificaiaia per. il valore specificato o
tutti quelli checontengonda parola specificata.

Il prodotto o i prodotti eventualmente sodacsfnti il criterio di scelta
verranno elencati nella parte di finestra Risultitwerca , dopo aver fatto clic
sul pulsante “Esegui Ricerca”. Se si selezionarodgtto in elenco diverranno
attivi i pulsanti della parte bassa della finestia permetteranno le operazioni
relative sul prodotto mediante le interazioni cers¢hede corrispondenti e
precedentemente descritte. Riguardo la Modific&laminazione di un
prodotto dal magazzino I'utente deve prestare zitbee al fatto che entrambe
le funzioni potrebbero produrre incongruenze cocudwenti fiscali gia emessi

La scheda “Filtro B” consente di specificdes criteri di ricerca piu
completi definendo il criterio di ricerca sulla kadi un qualsiasi campo dei
prodotti stessi. In tal caso, facendo click subpute ‘Aggiungi criterio di
ricerca’ viene attivata la seguente finestra diodje:
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7.7.Mostra Magazzino

La voce “Mostra Magazzino” attivata con urcaiel mouse o premendo |l
pulsante “Magazzino” posto a sinistra della schéandaavvio, mostra sul
desktop una finestra di dialogo in cui sono elartadti i prodotti presenti nei
magazzini.

Da tale finestra di dialogo, € possibile esegtitte le operazioni sui
prodotti precedentemente descritte, selezionamglmdotto e facendo clic sul
pulsante corrispondente al comando che si desideguire, o premendo |l
tasto corrispondente alla lettera sottolineatacdeiando.

- Nuovo Prodotto
- Visualizza

- Modifica

- Elimina

- Trova

- Distinta Base

- Genera Elenco
- Ordina

- Refresh

Oltre ai comandi descritti in precedenza, comevisice dall’elenco sopra
riportato, € presente anche il comando “Refresh”.

Tale comando, & molto utile nel caso in cui il wafte & utilizzato
contemporaneamente da piu operatori, ciascunoropfip computer della
rete aziendale.

Infatti, quando I'operatore Client N.1 esegue inamdo “Mostra
Magazzino” , il software legge il database e mosati@lient tutti i record
dello stesso. Se subito dopo un altro operatorguesena modifica ad un
prodotto oppure ne elimina qualcuno, la lista Vigaata dall'operatore n.1
non corrisponde esattamente con la lista di resw@horizzati nel database.
Eseguendo il comando refresh, il software leggaulava lista di record
aggiornata.
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7.8. Distinta Base — Formule di Trasformazione

La voce “Distinta Base - Trasformazione Prodotttgnsente di gestire una
particolare funzione molto utile per le aziende sheccupano di produzione
e/o di assemblaggio.

Tale funzione, consente di creare delle “Formul&€rdsformazione” ed in
generale e utilizzata dagli utenti mediante lardeione di un prodotto finito
che si vuole caricare in magazzino mediante I'af$aggio di altri prodotti
base (che verranno scaricati dal magazzino).

Solo a scopo di poter descrivere al meglio il cotmarrosi come
implementato nel software Maf, si precisa che nadtti software consentono
di eseguire le Formule di Trasformazione utilizzandeguenti criteri:

7.8.1. Trasformazione MOLTI ad UNO

E’ la classica formula di trasformazione, (usatanegozi che assemblano
PC, Infissi, etc.), la quale:

Dati diversi prodotti di Magazzino Prodotti B1, B2, B

(Prodotti Base che verranno scaricati dal magazino

Sulla base delle
Assembla gli stessi, e

Costituisce un unico prodotto

(Prodotto Derivato che verra caricato nel maga2zino

Prodotto D:

7.8.2. Trasformazione UNO a MOLTI

E’ una particolare formula di trasformazione, {aiata ad es. nelle
aziende casearie), la quale:

Dato un prodotto di Magazzino Prodotto B

(Prodotto Base che verra scaricato dal magazzino)

Sulla base delle

Scompone Io SteSSO, e ercentuali indicafe

Costituisce diversi prodotti Prodotto D1, D2, D

(Prodotti Derivati che verranno caricati nel magaay
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A differenza dei suddetti software, I'architettal@lla distinta base di MAF
e un po’ diversa in quanto consente di eseguistanaazioni del tipo MOLTI
— A MOLTI:

7.8.3. Trasformazione MOLTI a MOLTI

Puo essere utilizzata in qualsiasi azienda, imdipetemente che si occupi
di assemblaggio o di scomposizione di prodotti Besquale:

Dati diversi prodotti di Magazzino Prodotto B1, B2, B

(Prodotti Base che verranno scaricati dal magazino

Sulla base delle

Trasforma gli stessi, e quantita indicat

Costituisce altri prodotti
(Prodotti Derivati che verranno caricati nel magaay PrOdOttO Dl, D2: D

La procedura da seguire € la seguente:
- “Creazione della Formula di Trasformazione”

Inserire la Distinta Base, ossia I'elenco deidotti base e le relative quantita
che si dovranno scaricare dal magazzino per costitprodotti derivati;

Inserire i Prodotti derivati e le relative quaatthe si otterranno
dall’assemblaggio dei prodotti base, per ogni tasfzione.
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Nella figura sopra riportata si ha la formulardisformazione, del tipo
MOLTI ad UNOcreata con il software Maf per assemblare un PC.

Nella seguente figura si ha la formula di trasfarioae, del tipo UNO a
MOLTI creata con il software Maf che consente di semdekg di Olive in
0,2 kg di Olio e 0,4 kg di sansa.

Nella seguente figura si ha la formula di trasfarimae, del tipo MOLTI a
MOLTI creata con il software Maf che dati 10 litri dite di Vacca e 10 litri di
latte di pecora con del sale, ci consentono dnete 15 kg di provola e 5 kg di
ricotta.
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- "Esecuzione Formula di Trasformazione”

Una volta definita la “Formula di Trasformazidneelle successive sessioni
di lavoro sara possibile effettuare il carico ingazzino dei prodotti finiti ed il
conseguente scarico in magazzino dei prodotti Aaseciati con dei semplici
passaggi (senza dover ridefinire la distinta base).

* Selezionare la “Formula di Trasformazione” ciétende eseguire;

* gpecificare il numero di volte che deve essmeguita la formula;

nel caso riportato nella figura seguente, poichiétendono macinare
1000kg di olive, si indica N=1000; il programmaaiatomatico
mostrera le quantita di prodotti base che verrauanicate dal
magazzino e le quantita di prodotti derivati cheamno caricate nel
magazzino.

Se le quantita di prodotti base presenti in magazzono sufficienti ad
assemblare le quantita specificate di prodotttifihprogramma
attivera il pulsante “Esegui” che provvedera inomuatico ad effettuare
il carico in magazzino dei prodotti finiti e lo st dei relativi
componenti.

* selezionare il pulsante “esegui” per aggioendiMagazzino.
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Se si verifica una condizione per cui non e poksiseguire la formula di
trasformazione, il programma disattivera il pulsaiitsegui’ e fornira un
messaggio indicativo del motivo per cui la formntn pud essere eseguita.

| possibili casi in cui la formula di trasformaz®non puo essere eseguita

SOono:
Err/NE : Errore Lettura Database Tabella Pr odotti
Err/CS : Errore Lettura Database Tabella Ca rScar
QScar>QMag : Quantita da Scaricare > Quantita M agazzino
Data< : Data Trasformazione minore di data Ultima

Operazione Carico/Scarico del Prodotto
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8. Tracciabilita & Rintracciabilita

Il menu “Tracciabilita & Rintracciabilitd” permett visualizzare e/o
stampare le schede relative alla tracciabilitarietoacciabilita di tutti i prodotti
in magazzino. Se si desidera é possibile filtrarsuddette schede e
visualizzare la scheda di tracciabilita di un sindotto.

Poiché non tutte le aziende hanno necessita derertracciabile il
proprio magazzino il suddetto menu é attivo solccaseo in cui si sia
acquistato il relativo modulo.
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9. Acquisti

Il menu Acquisti permette di gestire le proaedper la redazione di Ordini
di Acquisto, intesi come impegni non vincolanti pequisti futuri, la
registrazione di DDT, di Fatture di Acquisto e ditBl di Credito da Fornitore.

La registrazione di un DDT o di una Fatturachjuisto aggiorna il
magazzino in automatico effettuando una operaazibcarico per ogni singolo
prodotto del documento.

Tale aggiornamento € possibile se dei prodettDocumento esiste la
corrispondente scheda nel magazzino; qualora ristegse, occorre
prioritariamente creare la scheda dei dati carstigrdel prodotto mancante
nel magazzino.

Tale menu € composto da tre voci di sottomenu:
- Ordini di Acquisto

-DDT

- Fatture

Selezionando una delle voci di sottomenu, séde ad una finestra di
dialogo in cui vengono elencati tutti i documentgl(tipo selezionato) creati in
precedenza.

In tale finestra, sono presenti i pulsants#risci”, “Visualizza/Stampa”,
“Modifica”, “Elimina”, “Trova”, “Genera Elenco”, “@dina”, “Refresh”, alcuni
dei quali si renderanno attivi selezionando, corlimdel mouse, uno dei
documenti presenti in elenco.
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In generale, tutti i documenti fiscali, sia di aisja che di vendita possono
essere compilati mediante una finestra di dialagale alla seguente:

Dati
Cliente
Fornitore
Dati Generali
Documento

Mostra Contaliita
Cliente/Fornitore

Modifica Rigo del
Documento

Rimuovi Rigo dal
Documento

Attiva

Inserimento
Prodotti nel
Documento
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Una particolare attenzione va fatta per la sclfad@mparsa) che si
attiva facendo click sul pulsante “Attiva Inserin@Prodotti/Quantita”.

Nella stessa, si hanno diverse caselle e divatsapti che consentono
di gestire con estrema celerita I'inserimento detdptti , delle relative quantita
e dei relativi importi nel documento.

Posizionandosi nella casella ‘Codice Articolo’@rinciando a digitare
il codice stesso, in automatico la lista sottogtasetrra filtrata e verranno
mostrati solo i prodotti il cui codice articolo am con il testo specificato.

Se il prodotto indicato non esiste in magazzingyféiciente fare click
sul pulsante ‘Nuovo Prodotto’ per inizializzaresizheda dello stesso senza
dover uscire dal documento che si sta creando.

Una volta individuato il prodotto da inserire delcumento, e
sufficiente premere il tasto INVIO ed il programsyosta il cursore sulla
casella relativa alle quantita, al prezzo, ecc.

Dopo aver indicato il prodotto € la relativa gu@neéd importo &
sufficiente fare click sul pulsante per inserire il prodotto nel documento.
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10.Vendite

Il menu “Vendite” permette di gestire le prdaee per la Vendita al Banco,
la redazione di Ordini di Vendita (Preventivi) riesti dai clienti, la
registrazione di DDT di Vendita, di Fatture e diddudi Consegna.

A parte i preventivi, la registrazione di twfi altri documenti consente
I'aggiornamento del magazzino in automatico effattlo una operazione di
scarico per ogni singolo prodotto del documento.

Tale menu e composto da cinque voci di sottomenu
- Vendita al Banco

- Ordini di Vendita

-DDT

- Fatture

- Buoni di Consegna

Nota

| DDT di acquisto, i DDT di vendita, le Fattued in generale, tutti i
documenti che una volta chiusi effettuano il casscarico del prodotto dal
magazzino, non possono essere piu modificati.

Gli stessi possono essere eliminati, ma indab 'utente deve eliminare
manualmente le corrispondenti righe di carico-sadgiei prodotti che erano
registrati nel magazzino. Tale operazione non pgere effettuata in
automatico dal programma, in quanto, dal momeniia daiusura al momento
dell’eliminazione del documento, I'utente pud arexdificato il codice interno
del prodotto e puod aver effettuato delle altre apeni di carico-scarico
manualmente.

A seconda del tipo di documento, oltre ai datiegah, ed ai dati
relativi al Cliente/Fornitore bisogna inserire tidalativi al trasporto.
Nella figura seguente si riporta la scheda difeai@ura
Accompagnatoria, nella quale vengono pure indicati
- la causale del trasporto;
- I'Aspetto dei Beni;
- la data del Trasporto;
- illuogo di destinazione;
- ecc.
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In particolare, si precisa inoltre che nel castatlura standard e/o
accompagnatoria, oltre ai prodotti presenti in raage e ad eventuali righi
descrittivi, € possibile inserire nella stessaodatti precedentemente inseriti in
Preventivi fatti al Cliente. Nel caso di fatturdféliita e invece solo possibile
inserire nella stessa, i prodotti precedentemegistrati in DDT.
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Per facilitare I'inserimento dei DDT che rispettaima determinata
condizione, nel documento, & possibile impostaréltma di visualizzazione,
specificando ad es. la data degli stessi.

Nel caso in cui il riferimento al DDT e stato pedentemente inserito
in un’altra fattura differita il programma avvisatente e chiede conferma.
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11.Note di Credito

Una particolare precisazione va fatta per le “rditeredito”, le stesse si
distinguono in “Note di Credito di Acquisto” o “déornitore” ed in “Note di
Credito di Vendita” o “emessi dall'azienda”.

11.1. Note di Credito da Fornitore (di Acquisto)

La “Nota di Credito da Fornitore” € quel documeake il fornitore emette
per stornare parzialmente o totalmente una pretedeattura errata, che quindi
riconosce all'azienda un credito nei confronti fdehitore.

Ad esempio, se il fornitore ha inviato della mem®ersa da quella
ordinata e/o difettosa, tale merce viene in genesgtuita al fornitore e quindi
lo stesso deve emettere una nota di credito detevalei prodotti restituiti.

Tale nota di credito va registrata dal menu “Astjuiin quanto riguarda il
fornitore.

Quando si chiude una nota di credito, il programpravvede in
automatico a scaricare dal magazzino i prodottisteyi nella stessa, a
differenza dei DDT di Acquisto e delle Fatture dcadisto che quando
vengono chiusi il programma provvede in automagi@aricare in magazzino i
prodotti registrati negli stessi.

Qualora pero la merce restituita € accompagnatardd®DT di reso,
bisogna fare attenzione a non chiudere entrambcuhenti in quanto in tal
caso i prodotti verrebbero scaricati due volterdagjazzino.

11.2. Note di Credito Aziendale (di Vendita)

La “Nota di Credito Aziendale” € quel documento diezienda emette
per riconoscere ad un Cliente un credito parirafforto di eventuali prodotti
difettosi che il cliente ha restituito.

La chiusura di questa nota di credito comporterardgistrazione in
magazzino di un’operazione di carico dei prodotseriti nella stessa.
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12. Tentata Vendita

Molte aziende, oltre a gestire il Carico / Scaritmla merce e la relativa
fatturazione in azienda, quasi ogni giorno caricenmerce su un mezzo e la
trasportano nei vari mercati e/o negozi che in guagticolare giorno possono

acquistare o meno la merce.

In questo caso, nel rispetto della normativa vigest necessario che sul
mezzo vi sia un documento nel quale sono indicagaiifa e peso dei prodotti
trasportati per la tentata vendita.

Il software consente la gestione della Tentata arl tre fasi:

- Fase 1 (IN AZIENDA): Creazione del documento dnfe¢a Vendita;

- Fase 2 (SUL MEZZO): Vendita dei prodotti e regigtone dei relativi

documenti fiscali;

- Fase 3 (IN AZIENDA): Chiusura della Tentata VeadiRipristino del

Magazzino con le quantitd di prodotti che non sctati venduti,
acquisizione nel DataBase dei documenti fiscahitigul mezzo

FASE 1 — Creazione del documento di Tentata Vendita

La registrazione del documento “Tentata Venditalieserimento dei
prodotti nella stessa € analoga a quanto indicgitdatumenti fiscali.

Dopo aver inserito i prodotti nel documento, € seeo eseguire il
comando “Carica Mezzo” mediante il quale:

a) viene creato un file specifico da registrare sotebook o su una

PenDrive
b) vengono aggiornate le quantita disponibili ingamzino per la vendita
diretta.
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Dopo aver registrato il carico sul mezzo , comeviice dalla seguente
figura nell'elenco delle operazioni di carico/scaridi ogni prodotto inserito
nella T.V. viene aggiunto un rigo (temporaneo) tif@ “>" il quale indica al
software che le relative quantita sono state carisal mezzo per la tentata
vendita e quindi non sono disponibili per la veadiiretta.
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Poiché tale rigo e temporaneo, ossia serve al aoftyer conoscere le
quantita disponibili per la vendita diretta, losste puo essere visualizzato ma
non puo essere modificato e/o eliminato dall’opmet

FASE 2 — Gestione della Tentata Vendita sul Mezzo
L'operatore che si trova sul Mezzo, puo avere utelmmok , su cui deve
essere installata la verione “MEZZO” del softwareediante la quale é

possibile gestire la Tentata Vendita, emetterecudeenti di vendita, registrare
movimenti contabili, etc.
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Man mano che verranno venduti i prodotti appartéradia tentata vendita,
le quantita indicate nella stessa vengono diminuite

FASE 3 — Ripristino del Magazzino sul PC aziendale
A fine giornata si esegue I'operazione invetsssportando dal notebook al

PC sia i documenti emessi che la tentata vendita.

A tale scopo, nel PC aziendale, si seleziorfddatata Vendita” e si fa click
sul pulsante “Chiudi Tentata Vendita”.
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Il software, in automatico provvedera ad asieii documenti fiscali creati
nel Mezzo, eventuali righi contabili e chiude latega vendita ripristinando le
quantita dei prodotti che sono rimasti invenduti.
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13.Commesse

Il menu “Commesse” permette di attivare le pohae per la gestione delle
Commesse.

In particolare, selezionando tale comandoywgauna finestra di dialogo in
cui viene mostrato il registro delle commesse attigll’anno corrente.

Da tale finestra di dialogo e possibile avvigrerocedure per

- registrare una nuova commessa;

- aprire la scheda di una commessa preceahente registrata per
associarvi dei Buoni di Prelievo e/o Manodopera,;

- chiudere una commessa evasa,

- ricercare una commessa precedentemensiretg;

Non appena si registra una commessa e subisibjesassociare alla stessa
dei Buoni di Prelievo e/o della Manodopera, impdtam tal modo alla
commessa il costo del materiale utilizzato e registo le ore lavorative
effettuate.

Grazie al software Maf & quindi possibile geskr commesse della propria
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azienda, awvicinandosi ad un processo produttivqudlita, con i seguenti
passaggi:
1) Emissione Numero Commessa

Nel modulo “Commesse” avviare procedura pea® Nuova Commessa ed inserire i dati
relativi (descrizione, luogo consegna, cliente,)ec
2) Emissione Ordini di Acquisto x quantita e impoti

Nel modulo “Acquisti->Ordini” avviare proceduper creare Nuovo Ordine di Acquisto ed
inserire i dati relativi (fornitore, prodotti caelative quantita e importo, ecc.)
3) Controllo Merci in entrata, registrazione fattura di acquisto e carico in

magazzino

A parte il controllo merci in entrata che néeeffettuato dall’operatore addetto, nel modulo
“Acquisti->Fatture” avviare procedura per creareoMal Fattura di Acquisto ed inserire i dati
relativi (fornitore, prodotti con relative quatié importo, ecc.), Chiudere la suddetta Fattura
per awviare in automatico la procedura di CaricMamgazzino dei prodotti ivi registrati
4) Emissione Buoni di Prelievo merci dal magazzine imputazione a

commessa

Aprire la Commessa precedentemente registratalla relativa scheda “Buoni di Prelievo &
Manodopere” selezionare il pulsante “Aggiungi Baah Prelievo”.

Nella finestra di dialogo “Buono di Prelieviggistrare i prodotti prelevati dal magazzino per
la lavorazione. Chiudere il Buono di Prelievo peviare in automatico la procedura di Scarico
dal Magazzino dei prodotti ivi registrati.

Si consiglia di stampare copia del BuonordiiBvo e conservarlo nella carpetta della
commessa.

5) Carico della manodopera giornaliera per commess

Aprire la Commessa precedentemente regigratalla relativa scheda “Buoni di Prelievo &

Manodopere” selezionare il pulsante “Aggiungi mamgera”.
6) Avanzamento settimanale commessa

Aprire la Commessa e visualizzare e/o stam[@astessa. Verra creato un prospetto con il
riepilogo dei movimenti inerenti la Commessa (BudinPrelievo e Manodopera associati) dal
(data iniziale) al (data finale).

7) Emissione Fattura per Commessa

Nel modulo “Vendite->Fatture” avviare proceaper creare Nuova Fattura di Vendita ed
inserire i dati relativi (Cliente, prodotti conatve quantita e importo, o righe descrittive con
riferimento alla commessa, ecc.)

8) Chiusura Commessa

Una volta che la commessa € stata evasansigtia di modificare la stessa inserendo la
data di evasione della stessa.

La registrazione della data di evasione dmllamessa € inoltre necessaria, in quanto il
programma si basa su una gestione annuale defideied evitera di trasferire nel nuovo
archivio annuale le commesse evase.
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14.Contabilita

I menu “Contabilitd” permette di attivare leopedure per la gestione della
contabilita aziendale.

In particolare, si precisa che la gestione dellaabilita segue le
seguenti regole.
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| MOVIMENTI CONTABILI

POSSONO |_|RIGUARDARE:

POSSONO AVVENIRE:

[

CON TRASFERIMENTO SOLDI
CON CONTANTE CASSA
CON ASSEGNI BANCA
IL CLIENTE CON VERSAMENTI POSTA
L'’AZIENDA VUOTO
SENZA TRASFERIMENTO SOLDI
DARE e/o AVERE
IMPEGNO A PAGARE
ACCETTAZ. PREVENTIVO
ALTRO ALTRO
VUOTO
VARIABILI:
“ID_RIGO” Contatore Recordset
“SOGGETTO” Stabilisce se il movimento riguarda l&zda, il cliente, |l
fornitore, o altro
“NUMERO” Indica il numero del documento, oppureddice_cliente o il
codice_fornitore
“TIPOMOV” Stabilisce se avviene con trasferimentcaldi
“CAPITOLO” Stabilisce se riguarda la cassdtd aapitoli
TIPOMOV =ENTRATA oppure TIPOMOV = USCITA Muove sold

TIPOMOV =DARE

oppure TIPOMOV = AVERE

NON Muove soldi
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a) Se si esegue una spesa generica per I'azienda:
Bisogna registrare 1 movimento
1) Soggetto ="Azienda” Numero =""
Tipomov ="USCITA”
Capitolo ="CASSA" o altro

b) Se siriceve un pagamento generico:
Bisogna registrare 1 movimento
1) Soggetto ="Azienda” Numero ="ID_Pratica”
Tipomov ="ENTRATA”
Capitolo ="CASSA” o altro

c) Se si emette una Fattura/Parcella:
Bisogna registrare 1 movimento
1) Soggetto ="CLIENTE”" Numero ="Codice_Cliente”
Tipomov ="DARE”
Capitolo =vuoto

d) Se siriceve il pagamento di una fattura:
Bisogna registrare due movimenti
1) Soggetto ="CLIENTE” Numero ="Codice_Cliente”
Tipomov ="ENTRATA”"
Capitolo ="CASSA” o altro

2) Soggetto ="CLIENTE"
Numero ="Codice_Cliente”
Tipomov ="AVERE”
Capitolo =vuoto

e) Se si emette una fattura/Parcella e contempanagwte si registra il
pagamento della stessa,
Bisogna registrare i 3 movimenti c1, d1, d2

e) Se si riceve un Fattura di Acquisto
Bisogna registrare 1 movimento
1) Soggetto ="FORNITORE" Numero ="Codice_Fornit.”
Tipomov ="AVERE”
Capitolo =vuoto
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f) Se si esegue il pagamento di una Fattura di Bstou

Bisogna registrare 2 movimenti

1) Soggetto ="FORNITORE”
Numero ="Codice_Fornit.”
Tipomov ="DARE”
Capitolo =vuoto

2) Soggetto ="FORNITORE”
Numero ="Codice_Fornit.”
Tipomov ="USCITA”"
Capitolo =Cassa, o altro

g) Se si riceve una fattura di Acquisto e conterapeamente si esegue il
pagamento della stessa,

Bisogna reqistrare i 3 movimenti el, f1, f2

h) Se si esegue una spesa generica per I'aziamtdase di ricevuta o buono:

Bisogna registrare 1 movimento

1) Soggetto ="FORNITORE" Numero ="Codice_fornit.”
Tipomov ="USCITA”
Capitolo ="CASSA” o altro

i) Se si riceve un pagamento generico per spesepaiédsi emette
ricevuta non fiscale):

Bisogna registrare 1 movimento

1) Soggetto ="CLIENTE” Numero ="Codice_Cliente”
Tipomov ="USCITA”"
Capitolo ="CASSA" o altro
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l) Se si esegue una spesa generica per I'aziandaistando dei beni che
rimangono presso la stessa per essere successteantibénzati (ad es. Valori
Bollati) conviene creare un capitolo specifico gistrare:
2 movimenti all’acquisto del Bene
1) Soggetto ="FORNITORE”" Numero ="Codice_fornit.”
Tipomov ="USCITA”
Capitolo ="CASSA” o altro
2) Soggetto ="Azienda” Numero =" ”
Tipomov ="ENTRATA”
Capitolo ="CAP.BENE”"

Quando il bene verra utilizzato ad es. per la lavor azione di una
pratica, si registrera la spesa nell'azienda, come “USCITA” dal
capitolo “CAP.BENE”

3) 4) 5) ...Soggetto ="Azienda” Numero ="

Tipomov ="USCITA”
Capitolo ="CAP.BENE”"

(nel caso dei valori bollati si pud assumere “CAP.B ENE” = “Valori
Bollati”

In generale la regola da seguire é:

il SOGGETT®segue il MOVIMENTnel capitolo NOME_CAPITOLO

N.B.
Le bollette sono considerate fatture di acquistotgmto, 'ENEL, la Telecom,
ecc. vanno registrati come fornitori.

Tutti i movimenti che trasferiscono soldi sono Muoenti di Cassa o di Banca,
etc. pertanto finiranno nella prima nota.
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15.Genera

Il menu “Genera” consente di avviare tutti gc@inandi relativi alla stampa
di alcuni documenti che risultano molto utili pardestione del magazzino.

Tali documenti possono essere o direttameatasiti 0 generati ed inviati
ad un qualsiasi Word-Processor in grado di gedticeimenti del tipo RTF. A
tale scopo € necessario per prima cosa, selezidmpaogramma Word-
Processor a cui inviare i documenti, selezionahdomando “Genera” ->
“Seleziona Programma Output Genera”, il quale aavia finestra di dialogo
che consente di digitare il percorso del prograrkiviead.

In tale finestra, & presente un pulsante <efodl quale avvia la finestra di
dialogo “Apri” di windows che consente di seleziomdirettamente il
programma Word.

In particolare, € possibile generare o stampagttdmente i seguenti
documenti:

Ad es. e riportato appresso il file che viene gattesu Word se si seleziona il
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comando “Genera” -> “Inventario Magazzino” dopo ravepostato il Word
Processor su “C:\Programmi\MicrosoftOffice\...... Warxk”

Inventario Prodotti in Magazzino appartenenti alla
categoria: SOFTWARE

Inviando il documento direttamente alla stampahf@pgramma
utilizzera il modello di stampa precedentementéndef

Infine per chi possiede il modulo “Tracciabilitd’pessibile stampare i
Registri di Carico / Scarico per la Tracciabiligi dotti. Ad es. nella figura

65



seguente é riportata la stampa di un registrorié@#an cui sono indicate le
specifiche stabilite nel relativo modello di stampa
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